TRUONG PAIHOC Y KHOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAM NGOC THACH Poc lap - Tw do - Hanh phic
KHOA KHCB - YHCS

S6: 103/TB-KHCB-YHCS Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 05 thdng 8 ndam 2025

‘ THONG BAO
Vé viéc phan cong cong viéc Khoa Khoa hoc co bin - Y hoc ¢o s&

Thuyc hién Nghi quyét s6 45/NQ-TPHYKPNT-HDT ngay 28 thang 01 ndm 2022
cua Hoi dong Truong Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc ban hanh Quy
ché t6 chure va hoat dong cua Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Thuc hién Ké& hoach sé 821/KH- TPDHYKPNT ngay 10 thang 3 nam 2023 cua
Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé cai tién, nang cao chét luong co s& gido
duc giai doan 2023 - 2028 cta Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Thuyc hién Quyet dinh s0 1847/QD-UBND ngay 12 thang 5.nam 2025 cta Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc phan cong phu trach lanh dao, quan ly, didu
hanh hoat dong thuc hién cac giao dich tai chinh va thuc hién nhi¢m vy cua Hi€u truong
Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Thuc hién Quyét dinh s6 1750/QD- TDHYKPNT ngay 16 thang 5 ndm 2025 cuia
Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc phan cong nhiém vu giira Pho Hiéu
truong (phu trach lanh dao, quan ly, diéu hanh) va cac Pho Hiéu truong Truong Dai hoc
Y khoa Pham Ngoc Thach;

Thue hién Quyét dinh sé 3194/QD- TPDHYKPNT ngay 31 thang 8 nam 2023 cua
Truomg Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat
dong ctia Khoa Khoa hoc co ban - Y hoc co s¢ thuc Trudong Dai hoc Y khoa Pham
Ngoc Thach;

Thue hién Quyét dinh sb 2682/QD- TPDHYKPNT ngay 28 thang 7 nam 2025 cua
Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc ban hanh Sb tay Chat lugng.

Khoa Khoa hoc co ban - Y hoc co s& thong bao vé viéc phan cong cong viée cua
don vi nhu sau:

Chirc vu Trach nhiém va quyén han

Truéng Khoa - La nguoi lanh dao cao nhat cua Khoa, quan Iy Khoa
theo ché do thu truong, chiu trach nhiém trude Ban
Giam hiéu vé toan bo hoat dong ctia Khoa;

- T chirc xay dung chién lugc phat trién Khoa Khoa
hoc co ban - Y hoc co s& thugc Truong Dai hoc Y khoa
Pham Ngoc Thach;

- T4 chirc lao dong, bd tri sip xép nhan sy hop ly phuc
vu cho cong tac ciia Khoa; |
- D& nghi bd nhiém, mién nhiém cdp Trudng hoic cap |
Pho cua cac BO mon, don vi thugc Khoa;

- P& nghi bd sung vao Khoa hoic thuyén chuyén ra khoi
Khoa nhan su khi can thiét;

- Phan cong phan nhiém cac thanh vién trong Khoa;

/
——



Chirc vu Trach nhiém va quyén han

- Dé nghi diéu dong, bd tri nhan su giita cac Bo mon.
don vi thu¢c Khoa trinh Ban Giam hi¢u;

- Thira 1énh Ban Giam hi¢u ky va dong dau nhitng cong
vin, van ban dugc Ban Giam hiéu iy quyén va phan cap
trong ndi bd Truong thudc linh vuc chuyén mén do
Khoa phu trach.

Phé Trudng Khoa - La ngudi giup Truong Khoa quan ly, diéu hanh hoat
dong cua Khoa; phu trach mot sb linh vuc chuyén mon,
nghiép vu theo su phan cong hoic iy quyén ctia Truong
khoa va chiu trach nhiém truéc Truong Khoa vé linh
vue dugce phan cong, ty quyen

- Truc tiép phu trach mot s6 don vi va céc bo phan trong
Khoa theo su phan cong cta Truong Khoa;

- T chirc chi dao, kiém tra, giam sat thyc hién ké hoach
thudc linh vuc cong viéc phu trach, bao cao Truong
khoa thudong xuyén, dinh ky vé tinh hinh, két qua cong
viéc theo quy dinh.

Trudng Van phong Khoa - La nguoi ding dau Van phong Khoa, chiu trach nhlem

trudc Truéng Khoa vé cac miat cong tac thude chirc
néng, nhiém vy ctua Van phong Khoa;

- T6 chuc quan ly, diéu hanh va chiu trach nhiém trudc

Trudng Khoa vé moi hoat dong ciia Vian phong Khoa:

- Phén coéng nhiém vu, kiém tra don ddc nhan vién thuc

hién céc cong viéc thudc chirc ndng nhiém vu:

- Quan ly nhan vién truc thudc, xay dung ké hoach boi

dudng chuyén mon nghiép vu cho nhéan vién trong van

phong.

Pho Truong Vin phong Khoa | - La nguoi giup Truéng Vian phong Khoa trong vigce
quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua Van phong theo
chirc nang, nhiém vu dugc giao; ‘
- Bdo cdo va chiu trach nhiém trudc Truong Vin phong

vé két qua thyc hién nhiém vu dugc giao;
- Thay mit Trudng Vin phong Khoa giai quyét cong |
viéc khi dugc Trudéng Vin phong Khoa iy quyén.

Thanh vién cac Ban thudc | - La ngudi chiu trach nhiém trudc Truong Khoa va
Vin phong Khoa Trudng Van phong Khoa vé cic miat cong tac thudc
chirc nang, nhiém vu cua Ban;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac clia Ban va
td chure thuc hién;

- Xay dyng céac bao cdo cong tac ciua Ban theo quy dinh
hoac theo yéu cau cua lanh dao Khoa;

- T chirc quan ly, diéu hanh va chiu trach nhiém trude
Trudéng Van phong Khoa vé moi hoat dong cua Ban; \
- Phan cong nhiém vu, kiém tra don dbc nhan vién cia
Ban thuc hién cac cong viéc thudc chire nang nhiém vu:
- Quan ly nhan vién truc thudc, xay dung ké hoach boi |
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Chirc vu Trach nhiém va quyén han
dudng chuyén méon nghiép vu cho nhan vién trong Ban.
Truong BO mon -La nguoi ding dau Bo mon do Hiéu Trudng b6 nhiém,

mién nhiém trén co s& dé nghi cia Trudng Khoa sau khi
tham khao ¥ kién ctia cac giang vién trong B mon;

- Truong Bo mén la ngudi chiu trach nhiém trude
Trudng Khoa vé hoat dong cia BO mon;

- Thuc hién nhiém vu theo su phén cong cua Truong
Khoa;

- Tryuc tiép chiu trach nhiém lanh dao, quan ly diéu hanh
giang day, nghlen ctru khoa hoc, bdi dudng chuyén
mon, bodi dudng giang vién, sinh hoat khoa hoc chuyén
mon ctia B mon, hoan thién chuong trinh, bai giang:

- Phéan cong va diéu tiét cac hoat dong giang day, nghién
ctru khoa hoc va cong viéc khac gilta cac thanh vién,
bao dam dan chu cong bang, cong khai va doan két;

- Xéay dung va phat trién B6 mon ving manh va toan
dién.

Phé Truéng BO mon - La ngudi giup Truong B0 mon, thay mat Truong Bo
mdn truc tiép diéu hanh cac linh vuc cong viée duge
giao;

- T chire chi dao kiém tra, giam sét thuc hién ké hoach
thudc cong viéc phu trach;

- Truec tiép phu trach mot s& mat cong tac trong B mon,
chiu trach nhiém truéc Trudng B mon.

Gidao vu B mon - La cau ndi gitra B0 mo6n va cac Ban cua Van phong
Khoa;

- Tham muu cho Trudng Bo mon ké hoach giang day
niam hoc cho tat ca cac hé dao tao cua B mon;

- Tham muu cho Truéng B mon dé dé nghi Khoa moi
giang vién thinh giang trong va ngoai truong trong nam
hoc;

- Tham muu cho Truéng BO mon danh sach va b6 tri
can b coi thi két thic hoc phan;

- Lap bang cac mon hoc trong nam hoc;

- Lap ké hoach thyc hanh, thuc tap, thuc té trong nim
hoc cho sinh vién céc 16p thuoc BO mon quan ly;

- Toéng hop, theo doi tinh hinh si sd sinh vién thuc té tai
cac 16p hang tuan;

- Phéi hop véi Ban Khao thi - Dam bao chat lugng trong
viéc nhan va sao in dé thi, giao nhan két qua diém thi
hoc phan;

- Tham gia kiém tra danh sach sinh vién'ng hoc phi dé
thong bao cho Ban Dao tao;

- Téng hop bang diém giri cho Ban Dao tao cua Khoa;

- Tham gia xét tam dirng hoc, budc thdi hoc, vao hoc lai
dbi véi sinh vién cta cac 16p thudoc BO mon quan ly:
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Chirc vu Trach nhiém va quyén han

- Kiém tra diém céc hoc ky cua sinh vién sip ra truong.
théng bao cho Ban Pao tao va tong hop diém sai dé
chinh sira;

- T6 chuc cho giang vién dang ky dé tai huéng dan va
hoc vién diang ky tén dé tai thuc hién guri vé Ban Pao
tao, Ban Nghién ctru khoa hoc;

- Tham gia té chirc bdo céo bao vé dé tai tot nghiép:

- Tham gia t6 chirc thi tét nghiép;

- Tham gia t6 chirc cho sinh vién diang ky mén hoc lai
hodc thi tra no;

- Tham gia quan ly va khai thac c6 hiéu qua tai san cua
Nha truong thudc pham vi B mén quan ly.

Trén day 1a thong bao vé viéc phan cong cong viée cuia Khoa Khoa hoc co ban - Y
hoc co s¢./.

Noi nhin: , , KT. TRUONG KHOA

- Dang tty - Hoi dong trudng (dé bo céo); PHO TRUONG KHOA

- Tap thé Lanh dao (d€ bi€t); PHU TRACH PIEU HANH
- Phong Bao dam Chat lugng;

- Céac don vi truc thudc Khoa; /

- Luu: Van thu, Van phong Khoa, (K-1b).
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